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SAMARBEJDSUDVALG
Kommissorium og forretningsorden

KOMMISSORIUM
Designskolen Koldings Samarbejdsudvalg (SU) er nedsat med udgangspunkt i Moderniseringsstyrelsens
cirkuleere! om Aftale om Samarbejde og samarbejdsudvalg i staten (kaldet samarbejdsaftalen).

Formal

SU’s formal er at veere et dialogbaseret og lgsningsorienteret udvalg, der med afszet i skolens kerneopgave har
fokus pa medarbejdertrivsel. Dette forudseetter et tillidsfuldt samarbejde mellem ledelse og
medarbejderrepraesentanter, hvor alle parter varetager deres funktion i gensidig respekt for hinandens roller og
ansvar og holder hinanden orienteret om vaesentlige forhold af betydning for udvalgets arbejde.

Opgave
SU'’s opgave er at drgfte og behandle relevante forhold og emner inden for arbejds- og personaleforhold?, som
har betydning for skolen.

I SU behandles blandt andet:

+ Arbejds-, personale- og samarbejdsforhold inkl. dertilhgrende politikker
* Indsatsen for at fastholde seniorer

+ Balancen mellem arbejds- og privatliv (Work-Life-Balance)

» Sygefraveerspolitik

* Tillid og samarbejde

 Trivsel og psykisk arbejdsmiljg, herunder medarbejdertilfredshed
« Kompetenceudvikling — se note 3& 4

+ Forskels- og ligebehandling

» Arbejdsrelateret stress

» Omstilling og organisationsudvikling

+ Mal, strategi og gkonomi

Min. opgaver for SU jf.
div. aftaler og EU-direktiver

Det er op til SU at vurdere, hvilke emner der er seerligt relevante, for at der er sammenhaeng mellem SU’s arbejde
og skolens strategi.

* cirkl. af 27.08.2013,

2 Dog ikke forhold, der er reguleret af kollektive overenskomster og aftaler, herunder lan- og anszettelsesvilkar samt lovgivning

og politiske beslutninger i gvrigt.
3 pav.medst.dk pkt. 8.1.1.,
4 cirkl. af 15.06.2015,
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https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2013/9444
https://pav.medst.dk/Kompetenceudvikling-mv/Indledning/Aftalen-om-kompetenceudvikling
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjm5t38n-v2AhU1SvEDHWNmBWcQFnoECAMQAQ&url=https%3A%2F%2Fcirkulaere.medst.dk%2Fstatic%2FCircular%2F2015%2F023-15.pdf&usg=AOvVaw2Jwv1k0V1X2s57dWdnOjQp
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjm5t38n-v2AhU1SvEDHWNmBWcQFnoECAMQAQ&url=https%3A%2F%2Fcirkulaere.medst.dk%2Fstatic%2FCircular%2F2015%2F023-15.pdf&usg=AOvVaw2Jwv1k0V1X2s57dWdnOjQp
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjm5t38n-v2AhU1SvEDHWNmBWcQFnoECAMQAQ&url=https%3A%2F%2Fcirkulaere.medst.dk%2Fstatic%2FCircular%2F2015%2F023-15.pdf&usg=AOvVaw2Jwv1k0V1X2s57dWdnOjQp
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Samarbejdsudvalgets sammensaetning
Antallet af pladser i SU fastsaettes ved aftale mellem ledelsen og de forhandlingsberettigede
personaleorganisationers tillidsrepraesentanter, samt arbejdsmiljgorganisationen.

Rektor er forperson for SU og udpeger de gvrige ledelsesrepraesentanter samt evt. suppleanter for disse.

Tillidsrepraesentanterne og suppleanterne for disse udpeges af de forhandlingsberettigede
personaleorganisationer blandt de anmeldte tillidsrepraesentanter i institutionen.

Arbejdsmiljgleder og en arbejdsmiljgrepraesentant, eller en suppleant for denne fra arbejdsmiljgorganisationen
deltager i SU.

SU’s neaestforperson veelges af tillidsrepraesentanterne.

Tillidsrepraesentanter, arbejdsmiljgrepraesentanter og suppleanter udpeges for 4 ar ad gangen.

Ledelsens informationspligt
| SU skal ledelsen informere om:

1. Institutionens seneste udvikling og den forventede udvikling i aktiviteter og den gkonomiske situation.

2. Institutionens aktuelle situation og forventede udvikling med hensyn til struktur og beskaeftigelse isaer i
forbindelse med strukturaendringer og i situationer, hvor beskeeftigelsen er truet. Planlagte og forventede
foranstaltninger skal inddrages i denne sammenhaeng.

3. Andre beslutninger der kan fare til betydelige sendringer i arbejdets tilrettelaeggelse og medarbejdernes
anseettelsesforhold.

4. Udbud og udlicitering.

Information skal gives sa tidligt og med et s passende indhold, at der kan gennemfares en grundig draftelse i
SU, séledes at medarbejdernes synspunkter og forslag kan indgé i grundlaget for ledelsens endelige beslutning.

Det er ledelsens ansvar at sikre, at information og drgftelse sker parallelt til ledelses- og beslutningsstrukturen.
Information og drgftelse skal etableres mellem ledelsen og medarbejderrepraesentanter for de personalegrupper,
der bergres.

Tillidsrepraesentanternes informationspligt
Tillidsrepraesentanterne skal informere SU om synspunkter og forhold hos medarbejdere, der har betydning for
samarbejdet, herunder med udgangspunkt i medarbejdergruppens faelles interesser om institutionens forhold.

Samarbejdsudvalgets informationspligt
SU skal sikre, at samtlige medarbejdere holdes orienteret om SU’s arbejde.
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FORRETNINGSORDEN

Generelle bestemmelser

§ 1. SU bestar af tre repreesentanter for Designskolen Koldings ledelse, tillidsrepraesentanter for hhv. HK, AC Tap
og AC Vip samt en arbejdsmiljgrepraesentant og arbejdsmiljglederen.

Stk. 2. Sekretaeren for SU hentes uden for udvalget.

Forperson og naestforperson

§ 2. SU konstituerer sig selv saledes at Designskolen Koldings rektor er forperson, og naestforperson vaelges
blandt tillidsrepreesentanterne.

Stk. 2. Forperson og naestforperson deltager i tilretteleeggelsen af SU’s arbejde.

Samarbejdsudvalgets mgder og tavshedsbestemmelser

§ 3. SU udgver sin virksomhed i mgder i arbejdstiden.

Stk. 2. Medlemmer af SU har tavshedspligt vedrgrende sager af fortrolig karakter.

Stk. 3. Spgrgsmal om behandling af en sag under tavshedspligt aftales forud for sagsbehandlingen.

Stk. 4. Samarbejdsudvalget skal afholde mindst 4 mader per kalenderar.

Stk. 5. Mgdekalenderen for det kommende ar fastleegges af sekretzeren for SU i december maned. Mgderne
planleegges med ca. 2 maneders mellemrum.

Stk. 6. Er et medlem forhindret i at deltage i et mgde i SU, skal afboud meddeles SU’s sekretaer inden mgdets
afholdelse.

Sager af hastende karakter

8 5. Forperson og neestforperson kan udforme en indstilling i hastesager, som ikke kan afvente behandling i SU.
Indstillingen skal skriftligt meddeles medlemmerne snarest muligt.

Stk. 2. Sager af principiel karakter kan imidlertid ikke behandles uden indkaldelse af SU’s medlemmer til
ekstraordinaert mgde.

Mgdeindkaldelse

§ 6. SU’s sekreteer udsender den endelige dagsorden til alle medlemmer af SU, saledes at dagsordenen er
mgdedeltagerne i haende senest 5 hverdage far mgdet afholdes. Dagsordenen skal indeholde oplysninger om,
hvilke sager der vil komme til behandling pa medet.

Stk. 2. Safremt szerlige grunde ger det pakreevet, kan indkaldelse med kortere varsel finde sted.

Stk. 3. Alle medlemmer af SU kan szette punkter p& dagsordenen efter henvendelse til SU’s neestforperson.

Mgdeledelse og sagernes forelaeggelse

8 7. SU’s forperson leder SU’s mader. Er forpersonen ikke til stede, leder neestforperson mgdet.

Stk. 2. Mgdet begynder med en godkendelse af dagsordenen, hvor alle SU’s medlemmer har mulighed for at
gndre i reekkefglgen af punkter eller tilfgje nye punkter, hvis resten af SU godkender dette.

Stk. 3. Forpersonen kan lade processuelle spgrgsmal, der iflg. forretningsordenen afgares af forpersonen,
afgares af SU.
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Udvalg

§ 8. Til behandling af seerlige sager eller sagsomrader kan SU nedseette radgivende udvalg. SU treeffer beslutning
om udvalgets kommissorium, sammensaetning og starrelse samt hvorledes sammenkaldelsen til seettende made
skal finde sted, herunder eventuelt frist for berammelse af dette made.

Stk. 2. Et radgivende udvalg skal, medmindre andet bestemmes af SU, selv veelge sin forperson. Udvalget
afgiver skriftlig beretning om sin virksomhed.

Stk. 3. Et radgivende udvalg betragtes som oplgst, nar kommissoriet er opfyldt.

Referater og ekspedition af sager

8 9. SU’s sekretaer udfeerdiger referat fra mgderne, som sendes til SU’s medlemmer til godkendelse senest en
uge efter mgdets afholdelse. Referatet er godkendt, safremt der ikke er modtaget indsigelser hertil inden 5
hverdage efter udsendelse. Referatet gares herefter tilgaengeligt for alle medarbejdere.

§ 10. SU’s medlemmer er ansvarlige for, at informationer fra SU’s mgde videregives til alle ansatte.
Spegrgsmal vedrarende forretningsordenens forstaelse og gennemgang
§ 11. Spagrgsmal om denne forretningsordens forstaelse afgares af forpersonen.

§ 12. SU’s kommissorium og forretningsorden gennemgas arligt.

Ikrafttreeden
SU’s Kommissorium og forretningsorden for Designskolen Kolding er vedtaget pd SU-mgde den 31.05.2022 og
treeder i kraft den 01.06.2022.

Lene Tamsamrd %W

Forperson Neestforperson
Lene Tanggaard, rektor Kerstin Bro Egelund, TR VIP

Side 4/4



INTRANCTTE
ﬂﬁw

Underskrifterne i dette dokument er juridisk bindende. Dokumentet er blevet underskrevet ved hjeelp af IntraNote Signing.
Underskrivernes identitet er blevet registreret, og underskriverne star opfert nedenfor.

Med min underskrift bekrzefter jeg indhold og datoer i dette dokument

Lene Tanggaard Kerstin Bro Egelund
ID: 54ed2e79-881b-3fcf-eOaa-91748d94cd40 ID: ceb426a4-e979-caed-3d43-338099ea995a
Dato: 2022-07-17 07:59 (UTC) Dato: 2022-07-07 07:42 (UTC)

Lene Tm/tﬁjmrd @ %W ©

Dette dokument er blevet underskrevet ved hjeelp af IntraNote Signing. Underskrifterne beviser, at dokumentet er blevet sikret og valideret
ved hjeelp af den matematiske firkantveerdi fra det oprindelige dokument. Dokumentet er blokeret for eendringer og tidsstemplet med et
certifikat fra en godkendt tredjepart. Alle kryptografiske underskriftsbeviser er vedhaeftet denne PDF-fil i tilfelde af, at den skal valideres

pa et senere tidspunkt.




Envelope - Certificate of Completion

Envelope ID ad7dc830-9f8d-aff9-6b7c-9aa697dc0ad7

Envelope creator Christina Dybvad Mgller

Envelope was created 2022-07-01 09:39 (UTQ)

Signed - completed 2022-07-17 07:59 (UTC)

Signed Documents Pages
2022_SU kommissorium og forretningsorden 4

Document key: 4123611a-7a18-44aa-043a-56ccb958bf91

Signers Security level Signed g%gfg;ﬂ?; IP Number
Lene Tanggaard E-mail (28-'%(2:)_07_17 07:59 | panish 87.57.160.31
Kerstin Bro . 2022-07-07 07:42 -

Egelund E-mail (UTC) Danish 130.226.90.10
Events Timestamp

Envelope was created

2022-07-01 09:39 (UTC

Envelope distribution is started

2022-07-01 09:42 (UTC

Envelope was distributed to Lene Tanggaard

2022-07-01 09:43 (UTC

Envelope was distributed to Kerstin Bro Egelund

2022-07-01 09:43 (UTC

Envelope was opened by Kerstin Bro Egelund

2022-07-07 07:40 (UTC

Envelope consumer disclosure was accepted by Kerstin Bro Egelund

Envelope was signed by Kerstin Bro Egelund

2022-07-07 07:42 (UTC

Envelope was opened by Lene Tanggaard

2022-07-17 07:59 (UTC

Envelope consumer disclosure was accepted by Lene Tanggaard

2022-07-17 07:59 (UTC

Envelope was signed by Lene Tanggaard

2022-07-17 07:59 (UTC

Envelope signing has been completed

)
)
)
)
)
2022-07-07 07:40 (UTC)
)
)
)
)
)

2022-07-17 07:59 (UTC







Certificate of Completion - Lene Tanggaard

Lene Tanggaard

Lene T m%a,ayd

IP Number: 87.57.160.31

Envelope ID: ad7dc830-9f8d-aff9-6b7c-9aa697dc0a47
Signer ID: 54ed2e79-881b-3fcf-e0aa-91748d94cd40
Signed: 2022-07-17 07:59 (UTC)

Security level: E-mail

Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML,

Platform: like Gecko) Version/15.5 Safari/605.1.15

Signer events:

Action Timestamp

Envelope e-mail is sent 2022-07-01 09:43 (UTC)
Envelope was opened 2022-07-17 07:59 (UTCQ)
Envelope consumer disclosure was accepted 2022-07-17 07:59 (UTC)
Envelope was signed 2022-07-17 07:59 (UTC)

Consumer disclosure has been accepted 2022-07-17 07:59 (UTC) :

FORBRUGERAFTALE

Ved at markere og bekraefte afkrydsningsboksen for denne forbrugeraftale, bekraefter du falgende:

* Den underskrift og de initialer du veelger at underskrive med, vil blive den elektroniske
repraesentation af din underskrift nar de benyttes pa elektroniske dokumenter, inklusiv juridisk
bindende kontrakter og dokumenter, pa enhver made som en underskrift med pen og papir.

* Det endelige underskrevne dokument distribueres til dokumentejeren og alle underskrivere af
dokumentet.

* Det endelige underskrevne dokument vil indeholde repraesentationen af din elektroniske
underskrift, ligesom det vil indeholde information til at bekreefte din underskrift, herunder





navn, email, IP nummer og en log over haendelsesforlgbet i underskriftsforlgbet. Denne
information vil veere tilgeengelig for dokumentejeren og alle underskrivere af dokumentet.

* Denne forbrugeraftale vil ogsa veere tilgeengelig i det endelige underskrevne dokument til
senere brug.






Certificate of Completion - Kerstin Bro Egelund

Kerstin Bro Egelund

el

IP Number: 130.226.90.10

Envelope ID: ad7dc830-9f8d-aff9-6b7c-9aa697dc0a47
Signer ID: ceb426a4-e979-caed-3d43-338099ea995a
Signed: 2022-07-07 07:42 (UTC)

Security level: E-mail

Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML,

Platform: like Gecko) Version/15.2 Safari/605.1.15

Signer events:

Action Timestamp

Envelope e-mail is sent 2022-07-01 09:43 (UTC)
Envelope was opened 2022-07-07 07:40 (UTC)
Envelope consumer disclosure was accepted 2022-07-07 07:40 (UTC)
Envelope was signed 2022-07-07 07:42 (UTCQ)

Consumer disclosure has been accepted 2022-07-07 07:40 (UTC) :

FORBRUGERAFTALE

Ved at markere og bekraefte afkrydsningsboksen for denne forbrugeraftale, bekraefter du falgende:

* Den underskrift og de initialer du veelger at underskrive med, vil blive den elektroniske
repraesentation af din underskrift nar de benyttes pa elektroniske dokumenter, inklusiv juridisk
bindende kontrakter og dokumenter, pa enhver made som en underskrift med pen og papir.

* Det endelige underskrevne dokument distribueres til dokumentejeren og alle underskrivere af
dokumentet.

* Det endelige underskrevne dokument vil indeholde repraesentationen af din elektroniske
underskrift, ligesom det vil indeholde information til at bekreefte din underskrift, herunder





navn, email, IP nummer og en log over haendelsesforlgbet i underskriftsforlgbet. Denne
information vil veere tilgeengelig for dokumentejeren og alle underskrivere af dokumentet.

* Denne forbrugeraftale vil ogsa veere tilgeengelig i det endelige underskrevne dokument til
senere brug.





		signing@intranote.com
	2022-07-17T09:59:49+0200
	IntraNote Signing




